UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Rectorado
PBX: 3804600 Ext. 2603 - 2605

MEMORANDO-R-158-2025

DE: Rectorado
PARA: Decanos de Facultades
Directores de Carrera
Coordinadores Académicos 1y 2
FECHA: 28 de agosto de 2025
ASUNTO: Actividades previo matriculacion semestre B 2025

De mis consideraciones:

Previo el inicio del periodo de matriculacién del semestre B 2025, agradezco compartir con el
equipo involucrado en el proceso de matriculacion lo siguiente:

Matricula con exoneracién de pago: En el caso de estudiantes con beca, plan de educacion,
descuento del 100% o exoneracién de pago por titulacién, no es necesario recaudar la orden
de matricula. El proceso de recaudacion debe realizarse después de la inscripcion.

Ordenes de matricula no generadas: Si una orden de matricula no se ha generado, se
recomienda verificar si el estudiante tiene cartera vencida y debe estar apto
académicamente. Los Coordinadores Académicos 2 de cada Facultad pueden consultar esta
informacion.

Tiempos de Habilitacion de Pagos:

Pagos con cédigo cash, en servicios en linea o tarjeta universitaria: Se habilitan a partir de
las 11:00 del siguiente dia laborable.

Transferencias o depdsitos: La verificacién y registro de estos pagos puede tardar entre 48
y 72 horas. Es fundamental que los estudiantes envien el comprobante a la Unidad de
Contabilidad para agilizar el proceso (maria.larrea@cu.ucsg.edu.ec).

Generacion de érdenes de matricula estudiantes nuevos/reingreso): La orden de matricula
para estudiantes nuevos o de reingreso es generada por el proceso de ubicacion de escala,
ejecutado por la unidad de Pension Diferenciada, no por Tesoreria.

El viernes 05 de septiembre, de 10h00 a 12h00, los Coordinadores Académicos 2 de cada
Facultad deben ingresar en el SIU las solicitudes de anulacion de cartera de matricula (por
retiro, egreso, cambio de carrera, entre otras).

No se genera la orden de matricula del semestre para los estudiantes en los siguientes casos:

e Estudiantes matriculados e inscritos en el semestre C (Ultima asignatura) y /o titulacion
hasta que se efectue el cierre del periodo académico anterior.

e Estudiantes que han culminado todas las asignaturas de la malla (segtn informacion
de mddulo académico).

e Encualquier otro caso de estudiantes que estén matriculados e inscritos en un periodo
académico activo, debe estar siempre sujeto a que se realice el respectivo cierre (para
controlar segunda o tercera matricula).
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Las actividades para el periodo de matriculacidn se llevardn a cabo segun el siguiente

cronograma.
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
0':';;;;35255 Ultimo dia de cierre académico Sem. A 2025 Facultad
Miércoles
Promocién estudiantes nuevos/egresados. Facultad
03/09/2025 e /eg
Hasta j - L 1 -
02?:;/”2%\';5 Asignacién becas y descuentos B. Universitario
Hasta jueves D
Generacion de conceptos Presupuesto
04/09/2025 : 0 P
Generacion carteras matricula (estudiantes y ;
j : U. Tesoreria - COmputo
Vietiies promocionados y sin deuda)
05/09/2025 Ingreso solicitudes de anulacion de carteras de Coordinadores de
matricula por no uso del servicio Facultad
Facturacidon matricula estudiantes con tarjeta
activa segln stock del dia (excluir becados| U. Tesoreria- Computo
100%)
Inactivacion proceso de control de pago del i
Lunes 08/09/2025 |semestre anterior .
Carga matricula a la T. Universitaria U. Tesoreria
Activacion envio deuda matricula (parametros :
U. Tesoreria

generales)

A partir de lunes
08/09/2025

Habilitar proceso de actualizacidn de pago de
matricula segun archivo del Banco

U. Tesoreria

Lunes 08/09/2025

Inicio  matricula  ordinaria todas las
modalidades (Programar carga a Cash)

U. Tesoreria - Computo

Jueves 11/09/2025
a partir de 12h00

Inicio periodo de inscripcion (controlar pago
total)

U. Tesoreria - Computo

Sébado 04/10/2025 | Fin de matricula ordinaria (sigue carga en T.U.) U. Tesoreria
Lunes 06/10/2025 | Inicio de matricula extraordinaria U. Tesoreria
Lunes 20/10/2025 | Fin de matricula extraordinaria U. Tesoreria

Atentamente,
CIENCJAY FE

Ing. Walter

C.c Vicerrectorado Académico / Vicerrectorado Administrativo / Centro de Computo
Bienestar Universitario / Direccion Financiera / Tesoreria / Unidad de Admisiones / Archivo




