Instructivo para ingresar Gastos personales en linea

Ingresar al portal de la UCSG: https://www29.ucsg.edu.ec/Login.htm , para DOCENTES:

ucsc Servicios en Linea
Docentes S
& INICIO DE SESION

Usuario
Contrasefa Instructivo
#0lvidd su contrasefia?
Ingresar
Uso de teclado virtual opcional (anti Keystroke Logger)

Para administrativos:
https://www46.ucsg.edu.ec/ServiciosEnLineaAdministrativos/Login.htm
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https://www29.ucsg.edu.ec/Login.htm
https://www46.ucsg.edu.ec/ServiciosEnLineaAdministrativos/Login.htm

Deberd ingresar con su usuario y clave:

Usuario
Contrasefia [A Instructivo
a

;Olvidé su contrasefia?

Ingresar

Uso de teclado virtual opcional (anti Keystroke Logger)

Ubicarse en la opcién del menu de Financiero/formularios SRI:

_$_ UCSG ‘ Servicios en Linea

Administrativos

# Inicio B Recursos Humanos $ Finandiero = Correo ® Cerrar Sesién

Facturacion Formularios SRI

Electrénica -
Ingresar / Consultar
Revisar las facturas o farmulario SRI

retenciones generadas

Se visualizar las siguientes opciones:

-$- UCSG

# Inicio B Recursos Humanos $ Financiero = Correo ™ Cerrar Sesitn

Servicios en Linea

Administrativos

Financiero = Formularios SRI

SRy ‘
Ingreso Gastos Consulta Gastos Consulta Formulario
Personales Personales 107
ngresar la declaracion de Consultar las dos ultimas Consultar los ingresos y
los gastos personales del declaraciones realizadas BEresos

periodo actua



Para el ingreso y registro de sus gastos; debera seleccionar la opcidn Ingreso de Gastos
Personales y se visualizara las siguientes opciones

$_ UCSG ‘ Servicios en Linea

Administrativos

# Inicio & Recursos Humanos S Financiero Carreo ® Cerrar Sesitn

Financiero = Formularios SRI

SR ™ ‘
Ingreso Gastos Consulta Gastos Consulta Formulario
Personales Personales 107
ngresar la declaracion de Consultar las dos ultimas Consultar los ingresos y
s gastos personales dg declaraciones realizadas Bgresos

s
periodo actua

Una vez que seleccione la opcion INGRESO DE GASTOS PERSONALES se visualizara el siguiente
formulario:

A |
SR! PROYECCION DE GASTOS PERSONALES
Empleado
Afo: 2021
Empleado: 793 Juan Perez
Ingresos
+ Ingresos Anuales: 41,286.80 Descuento Impuesto (S/N)

+ Ing. otros empleadores S| usted reporta ingresos de otros empleadores y estos son mayores a los de Catélica

puede quitar el visto y debe ingresar el Agente de Retencién
Total de Ingresos: 61,573.61

Gastos Proyectados

+ Gastos de Vivienda: 30.00 643 A
+ Gastos de Educacién Arte y Cultura: 40.00 3,643.90 (M&xim:
+ Gastos de Salud: 50.00 14,575.6

+ Gastos de Vestimenta: 60.00 643

+ Gastos de Alimentacion: 70.00 3,64 (Mdxim

+ Gastos de Turismo. 80.00 3,643.90 (Mdxim

Total de Gastos Proyectados: 330.00 14,575.60 (Méximo)
RUC Agente Retencién: 0990149054001 Namero de meses: 12
Razén Social: UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

ENVIAR



Se deben ingresar los valores de los gastos personales que se consideren de acuerdo con el
monto maximo (etiqueta que se encuentra del lado derecho).

Para la CONSULTA DE GASTOS PERSONALES

N

1 CONSULTA DE PROYECCION DE GASTOS PERSONALES

e hoce bien ol pais!

Aio: 2021

Agente de retencién: CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

RUC Agente de retencién: 099014905400
[® Descargar

Afo:

Agente de retencion: SUAYAQUIL

RUC Agente de retencién: 09

[® Descargar

Se visualizaran los dos ultimos formularios.



