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Guía para acceso a Bibliotecas Virtuales

1 Acceso a Bibliotecas Virtuales

1.1 Ingreso y autentificación

En el portal web de la 
Biblioteca elegimos      
la sección Biblioteca 
Online.

Ingresamos a la página 
web de la Universidad 
(www.ucsg.edu.ec) y 
elegimos la opción              
Biblioteca

1
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Guía para acceso a Bibliotecas Virtuales

En la sección Biblioteca 
Online, tenemos las 
opciones para acceder a 
las diferentes 
Bibliotecas Virtuales
(como Estudiantes o 
Profesor)

También encontrarás las 
Guías y Manuales de 
uso para el acceso a las 
Bibliotecas Virtuales, 
préstamo de eBooks, uso 
del repositorio (trabajos 
de titulación/grado), etc.
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1.2 Identificación mediante usuario y clave de los servicios en línea

                    ESTUDIANTES PROFESORES

RECUERDA!!!.. Si 
tienes algún problema,
de acceso, con  tu 
usuario y clave, prueba 
con esta opción.

                    

4

Debes elegir la figura
y responder la 
pregunta de seguridad 
biométrica. Datos que 
elegistes cuando 
activaste tu cuenta de 
servicios en línea.

Aquí debemos 
identificarnos 
ingresando nuestro 
usuario y clave de los 
Servicios en Linea de la
UCSG.
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1.3 Menú de los Servicios en Linea

ESTUDIANTES PROFESORES

5

Elige el menu 
Bibliotecas y 
luego “Biblioteca 
Virtual”

1

2
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1.4 Listado de Bibliotecas Virtuales y Bases de Datos de Información

1.5 Bloqueo de ventanas emergentes

Elegimos la 
Biblioteca Virtual o 
Base de Datos de 
Información que 
deseamos utilizar.

OPCIONAL!!! 
Filtros que podemos 
aplicar, para 
seleccionar, 
bibliotecas virtuales 
de acuerdo a nuestra 
necesidad o 
preferencia.

6

Si luego de hacer click, 
no se visualiza la 
Biblioteca Virtual
elegida, revisa la 
opción de bloqueo de 
ventanas emergentes 
que posee tu navegador, 
debes elegir la opción 
“Permitir siempre 
pop-ups de …”.
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1.6 Acceso remoto (fuera del campus o mediante redes no autorizadas)

Si estamos accediendo 
fuera del campus, o 
mediante redes que no 
pertenecen a la UCSG, 
nos solicitará el ingreso 
de nuestro EMAIL y 
CLAVE institucional (si 
no lo tienes activado 
revisa la sección:

2 “Activar email 
institucional”)

ATENCIÓN!!!..
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2 Activar email Institucional

2.1 Ingreso y activación (email)

Ingresamos a la página web 
de la Universidad
(www.ucsg.edu.ec) y 
bajamos hasta la sección 
“Servicios en Línea”, ahí 
damos un click en “Correo 
UCSG”

1
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2.2 Reactivar nuestro email institucional (cambio de clave)

Para activar nuestra cuenta (única 
vez) debemos ingresar el email 
institucional, el mismo está 
compuesto por el usuario de los 
servicios en línea + el dominio 
institucional, y la clave es tu primer 
nombre más los 4 últimos dígitos de 
tu cédula. Ejemplo:

Email:nombre.apellido@cu.ucsg.edu.ec
Clave: nombre1234

2

ATENCIÓN!!!...
Si tienes problemas para activar tu correo, o te olvidaste de tu clave, lee la sección 2.2 (siguiente) o 
solicita ayuda en la coordinación de tu facultad.

3

En los servicios en 
línea, elegimos la 
opción “Correo” 
y luego “Cambio 
de Clave”

RECUERDA !!!...
1 Ingresar a “Servicios en linea”
2 Ir a la opcion “Correo”
3 Click la opción “Cambio de clave”

Instrucciones a continuación:
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Hacemos click en 
el botón “Aquí”,
para que genere 
una nueva clave, la 
cual podemos 
utilizar después de 
24 horas


